Appendix A – Bidder Response Sheet
American Bar Association
	Bidder Information:

	Bidder Name
	

	Bidder Mailing Address

	

	Bidder Website
	

	Bidder Contact Person
	

	Contact Person’s Phone Number
	

	Contact Person’s Email Address
	

	Bidder US Federal ID Number if applicable
	







	Signature:

	Signature of an official authorized to bind the Bidder to the provisions contained in the Bidder’s proposal:
	

	Printed Name
	

	Title
	



Failure to complete, sign and return this form with the bidder’s proposal may result in the rejection of the bidder’s proposal.



	



Appendix B – Proposal Template

Organizational Background and Capacity Statement: 
Bidder should provide background on the organization and detailed description of its capacity to carry out the work in this RFP. This should include a detailed description of past experience in carrying out similar work. 
Approach: 
The proposal shall include detailed description of an overall approach of the work, including key steps to be taken (i.e. kick off, feedback meetings, launch of course). The proposal should include a demonstrated understanding of the objectives of the work.

Timeline: 
The Bidder must submit a timeline in the propsoal showing the time required to carry out development of course.

References: 
The Bidder must provide at least three (3) references who can attest to the success of previous work, preferably those who can speak to previous activities conducted in Tunisia. 
	Name of Company
	Description of Activities Completed
	Point of Contact
	Telephone
	Email

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Please provide links to the past courses that have been developed.

Financial Proposal:
Please provide a quote for the development of the course, as well as hosting. 
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جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين مبادرة سيادة القانون


طلب تقديم عروض:
تصميم وتطوير تطبيقات المحمول

جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين مبادرة سيادة القانون
جويلية 2019













9
قائمة المحتويات

الجدول الزمني لطلب العروض
1.0 معلومات عامة 
2.0 متطلبات الاقتراح
3.0 معايير الاختيار
4.0 كراس الشروط ووصف العمل 
الملحق أ: ورقة اجابة مقدم العرض
الملحق ب: نموذج الاقتراح

الجدول الزمني لطلب العروض
ستبذل جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين كل جهد ممكن للالتزام بالجدول التالي (جميع المواعيد النهائية هي 17:00 تونس):
	النشاط
	المسؤولية
	التاريخ

	
نشر طلب العروض 

	جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين
مبادرة سيادة القانون
	31 جويلية 2019

	الموعد النهائي للاستفسارات عبر البريد الإلكتروني إلى
montassar.benslimane@abaroli.org و marco.soliman@abaroli.org
	مقدمي العروض
	5 اوت 2019

	
آخر موعد للرد على الاستفسارات
	جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين
مبادرة سيادة القانون
	7 اوت 2019

	يجب استلام المقترحات الإلكترونية عبر البريد الإلكتروني إلى montassar.benslimane@abaroli.org و marco.soliman@abaroli.org
	مقدمي العروض
	19 اوت 2019

	اعلام مقدمي العروض بالنتائج 
	جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين
مبادرة سيادة القانون
	23 اوت 2019

	منح العقود لمقدمي العروض المختارين 
	جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين
مبادرة سيادة القانون
	26 اوت 2019





في حالة وجود أي تباين أو تعارض بين النسخة الإنقليزية وترجمتها العربية تكون الأولوية للنص المحرر باللغة الانقليزية

1.0 معلومات عامة 

1.1 الغرض. يوفر طلب العروض هذا للراغبين في تقديم المقترحات ("مقدمي العروض") معلومات كافية لتمكينهم من إعداد وتقديم مقترحات لمكتب جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين مبادرة سيادة القانون في تونس. يجب أن يكون مقدمو العروض جمعيات ومؤسسات مسجلة بشكل قانوني.
[bookmark: _GoBack]2.1 القسم المقدم لطلب العروض. أصدرمكتب تونس لمبادرة سيادة القانون طلب تقديم العروض هذا نيابة عن جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين. تكون جهة الاتصال لدى جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين بخصوص طلب العروض هي الموظفون المكلفون بنشر طلب العروض ، منتصر بن سليمان ، montassar.benslimane@abaroli.org. وماركو سليمان ، marco.soliman@abaroli.org. يرجى إحالة جميع الاستفسارات إلى الموظف المختص مع نسخة إلى ايليزابيت جيفنز ، beth.givens@abaroli.org.
3.1 مخرجات البرنامج : ستدعم جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين مبادرة سيادة القانون الجمعية التونسية للمحامين الشبان التي تهدف إلى تطوير تطبيقات الهاتف المحمول مع قاعدة بيانات تتألف من تفاصيل المعلومات الخاصة بمراكز الشرطة المحلية ودور المحاكم المحلية. سيوفر تطبيق الهاتف المحمول وصولاً سهلاً للمحامين لمثل هذه المعلومات لخدمة حرفاءهم بشكل أفضل.
4.1 نوع العقد . يجب أن يتوافق العقد مع سياسة العقود لدى جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين وسيتم مراجعته من قبل مكتب المستشار القانوني لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين. لا تتمتع هيئات جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين بصلاحيات قانونية منفصلة لابرام عقود شفهية أو مكتوبة بأسمائها الخاصة. يتم إبرام جميع العقود نيابة عن جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين. يجوز للقسم المقدم لطلب العروض ، وفقًا لتقديره المطلق ، إجراء مفاوضات مع مقدمي العروض الذين يعرض عليهم اقتراحهم  والتي يرى القسم المقدم لطلب العروض أنهم مؤهلون ومسؤولون وقادرون على أداء المشروع أو توفير السلع. يتمتع الموظفون المفوضون من المدير التنفيذي لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين فقط بسلطة تنفيذ الاتفاقيات التعاقدية نيابة عن جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين.
5.1 رفض المقترحات . يحتفظ الموظف المكلف بنشر طلب العروض بالحق ، وفقًا لتقديره المطلق والكامل ، في رفض أي اقتراح تم استلامه نتيجة لطلب تقديم العروض هذا.
6.1 تكبد التكاليف. لن تكون جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين مسؤولة عن أي تكاليف يتحملها مقدم العرض في إعداد وتقديم اقتراحه ، أو المشاركة في عملية طلب تقديم العروض أو تحسباً لمنح العقد.
7.1 الأسئلة والاجابات . إذا كان لدى مقدم العرض أي أسئلة بخصوص طلب تقديم العروض هذا ، فيجب عليه تقديم الأسئلة عبر البريد الإلكتروني إلى الموظف المكلف بنشر طلب العروض المذكور في القسم 2.1 من طلب تقديم العروض. إذا كانت لدى مقمدم العرض أسئلة ، فيجب إرسالها عبر البريد الإلكتروني في موعد لا يتجاوز التاريخ المشار إليه في الجدول الزمني لطلب العروض. يجب ألا يحاول مقمدم العرض الاتصال بالموظف المكلف بطلب العروض بأي وسيلة أخرى. سيتم تقديم جميع الأسئلة وجميع الإجابات لجميع مقدمي العروض بحلول الموعد النهائي المحدد في الجدول الزمني لطلب العروض.
8.1 تاريخ الرد. لكي يتم اخذه في عين الاعتبار خلال عملية الاختيار ، يجب أن يصل العرض عبر البريد الإلكتروني إلى الموظف المكلف بطلب العروض في التاريخ المحدد في الجدول الزمني لطلب العروض.
9.1 الاقتراحات. لكي يتم اخذه في عين الاعتبار ، يجب على مقدمي العروض تقديم رد كامل على طلب العروض هذا ، وذلك باستخدام الصيغة الواردة في القسم 2.0 ، مع توفير نسخة إلكترونية بتنسيق PDF إلى الموظف المكلف بطلب العروض. لا يجوز لمقدم العرض أن يقوم بأي توزيع آخر لاقتراحه على أي موظف آخر لمقدم طلب العروض أو جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين أو مستشار جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين. يجب على المسؤول المفوض من قبل مقدم العرض التوقيع على الاقتراح الوارد في الملحق أ. بالنسبة إلى طلب تقديم العروض هذا ، يجب أن يظل الاقتراح ساري المفعول حتى يتم تنفيذ العقد بالكامل. إذا اختار الموظف المكلف بطلب العروض اقتراح مقدم العرض لمنحه العقد ، فإن محتويات مقترح مقدم العرض المختار سوف تصبح ملزمة ما عدا بقدر ما يتم تغيير المحتويات من خلال أفضل العروض أو العروض النهائية أو المفاوضات أو الالتزامات التعاقدية.
10.1 مناقشات للتوضيح. قد يُطلب من مقدمي العروض تقديم توضيح شفهي أو كتابي لمقترحاتهم للموظف المكلف بطلب العروض لضمان التفاهم المتبادل الشامل واستجابة مقدم لمتطلبات طلب العروض. يصدر الموظف المكلف بطلب العروض طلبات التوضيح.
11.1 مسؤوليات المتعاقد الرئيسي. سيتطلب العقد من مقدم العرض الذي تم اختياره أن يتحمل مسؤولية جميع الخدمات المقدمة في اقتراحه سواء كان ينتجها بنفسه أو عن طريق التعاقد من الباطن. سوف يعتبر الموظف المكلف بطلب العروض أن مقدم العرض الذي تم اختياره هو نقطة الاتصال الوحيدة فيما يتعلق بالمسائل التعاقدية.
12.1محتويات الاقتراح . يجب على مقدمي العروض عدم تصنيف طلبات التقديم على أنها سرية أو مملوكة. سيحتفظ الموظف المكلف بطلب العروض بجميع المقترحات بسرية ولن يكشف أو يناقش أي اقتراح مع المنافسين للعقد ، ما لم يكن الكشف مطلوبًا:
1) بموجب أحكام أي قانون أو لوائح أي بلد أو الولايات المتحدة ؛ أو
2) بموجب حكم أو أمر من أي محكمة مختصة.
تصبح جميع المواد المقدمة مع الاقتراح ملكًا لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين ولا يجوز إعادتها إلا بناءً على خيار الموظف المكلف بطلب العروض. يجوز للموظف المكلف بطلب العروض ، وفقًا لتقديره الخاص ، تضمين أي شخص بخلاف مقدمي العروض المنافسين في لجنة تقييم الاقتراح الخاصة به. للموظف المكلف بطلب العروض الحق في استخدام أي أو كل الأفكار المقدمة في أي اقتراح بغض النظر عما إذا اصبح الاقتراح جزءًا من العقد.
13.1 أفضل العروض النهائية. يحتفظ الموظف المكلف بطلب العروض بالحق في إجراء مناقشات مع مقدمي العروض للحصول على "أفضل العروض النهائية". للحصول على أفضل العروض النهائية من مقدمي العروض ، قد تقوم الجهة الناشر لطلب العروض بتنفيذ واحد أو أكثر من الإجراءات التالية: الدخول في مفاوضات الاختيار الأولي ؛ جدولة العروض التقديمية الشفوية ؛ وطلب مقترحات منقحة.
14.1 مدة العقد. تبدأ مدة العقد في تاريخ السريان وستنتهي في 31 أكتوبر 2019. تاريخ السريان هو تاريخ التوقيع ، أيهما أقرب. لن يبدأ مقدم العرض المختارفي أداء أي عمل قبل التاريخ الفعلي للعقد ، ولن تكون جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين مسؤولة عن دفع اية مستحقات لمقدم العرض المختار عن أي خدمة أو عمل تم أداؤه أو نفقات تكبدها قبل التاريخ الفعلي للعقد. لا تتم المصادقة على العقد حتى تتم مراجعة الشروط والموافقة عليها من قبل مكتب المستشار العام. سوف يظهر ختم موافقة "مكتب جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين " على العقد مع توقيع المحامي الذي يوافق على شروط العقد.
15.1 استخدام الإصدارات الإلكترونية من طلب تقديم العروض هذا. يتم تقديم طلب تقديم العروض هذا بالوسائل الإلكترونية. في حالة قبول مقدم العرض إلكترونيًا ، يقر هذا الاخير ويقبل المسؤولية الكاملة لضمان عدم إجراء أي تغييرات على طلب العروض.
16.1 الأمر التنفيذي 13224 بشأن تمويل الإرهاب. يتم إخطار مقدمي العروض بأن مبادرة سيادة القانون التابعة لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين تتوافق مع قوانين ولوائح العقوبات والحظر الأمريكية بما في ذلك الأمر التنفيذي 13224 بشأن تمويل الإرهاب ، الذي يحظر فعلياً المعاملات مع الأشخاص أو الكيانات التي ترتكب أو تهدد بارتكاب أو تدعم الإرهاب. يجب أن يشهد أي شخص أو كيان يشارك في عملية تقديم العروض هذه ، إما كمتعاقد رئيسي او متعاقد من الباطن ، كجزء من العرض بأنه ليس مدرجًا في قائمة رعايا الولايات المتحدة التابعة لمكتب مراقبة الأصول الأجنبية التابع لوزارة الخزانة الأمريكية وأنه مؤهل للمشاركة. يجب على مبادرة سيادة القانون لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين استبعاد أي عرض تم استلامه من شخص أو كيان وجد أنه مدرج في القائمة أو غير مؤهل بأي طريقة أخرى.
الشركات أو الأفراد الذين يتم تضمينهم في نظام قائمة الأطراف المستثناة (www.epls.gov) لن يكونوا مؤهلين للحصول على التمويل ولن يتم استخدامهم لتقديم أي سلع أو خدمات يتصورها طلب العروض هذا.


2.0 متطلبات الاقتراح 
1.2 بيان الخدمات. يجب تحديد التصور للخدمات التي يتطلبها طلب العروض باختصار. كما يتم تضمين ملخص إداري رفيع المستوى حول كيفية تلبية الشركة للخدمات بفعالية.
2.2 المنهج المقترح. يجب وصف المنهج المتبع لإنجاز العمل بالتفصيل كما هو محدد في القسم 3.0 من هذا المستند.
3.2 تقديم السعر. يجب ألا يدرج مقدمو العروض أي افتراضات في عروض الأسعار الخاصة بهم. إذا تضمن العرض افتراضات تخص السعر ، يجوز للموظف المكلف بطلب العروض رفض الاقتراح. يجب تضمين جميع الأسعار عندما يتم تحديد إجمالي الإنفاق المطلوب من قبل جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين بشكل واضح.

3.0 معايير الاختيار 
1.3 متطلبات الاستجابة الإلزامية. ليكون مؤهلاً للاختيار ، يجب على الاقتراح:
1) ان يتم استلامه وفقًا للتواريخ المحددة في الجدول الزمني لطلب العروض ؛
2) أن يكون موقعا بشكل صحيح من قبل ممثل مقدم العرض الذي يكون مؤهلاً لالزامه بالتعاقد مع جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين.
3) أن يكون متوافقًا مع جميع التعليمات كما هو موضح في هذه الوثيقة.
2.3 اقتراحات غير مطابقة تقنيا. يحتفظ الموظف المكلف بطلب العروض بالحق ، وفقًا لتقديره الخاص ، في التنازل عن عدم المطابقة الفنية أو غير المادية في العرض المقترح.
3.3 معايير الاختيار. سيتم استخدام المعايير التالية ، في أي ترتيب معين ، في تقييم كل اقتراح:
1) المنهج المخطط لإنجاز هدف المشروع وفقًا للقسم 4.0 من طلب العروض هذا ؛ سيتم تقييم مقدم العرض بناءً على فهم احتياجات مبادرة سيادة القانون لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين لإنشاء دورة التعلم الإلكتروني هذه ومنصة الاستضافة.
2) الخبرة في إدارة مشاريع مماثلة: سيتم تقييم مقدمي العروض بناءً على العمل السابق لتطوير دورات التعليم الإلكتروني (بما في ذلك تلك باللغة العربية). يغطي هذا المعيار أيضًا جودة العمل السابق حسب المراجع وتعليقات المراجع.
3) الجدول الزمني: سيشمل ذلك تقييم قدرة مقدم العرض على بدء العمل في جوان والوفاء بالجدول الزمني للتنفيذ الفعال قبل نهاية المشروع في 31 جويلية.
4) السعر: يجب تقييم مقدمي العروض بناءً على فعالية تكلفة الميزانية.




4.0 كراس الشروط ووصف العمل
1.4 الهدف: تطوير تطبيقات الهاتف المحمول باستخدام قاعدة بيانات تتألف من تفاصيل المعلومات الخاصة بمراكز الشرطة المحلية ودور المحاكم المحلية. سيوفر التطبيق سهولة الوصول إلى المحامين إلى قاعدة البيانات هذه لخدمة الحرفاء بشكل أفضل.
2.4 كراس الشروط : يجب أن تشمل المواصفات الأساسية لتطوير تطبيق الهاتف المحمول الذكي:
· تصميم وتطوير تطبيق للهاتف الذكي ثنائي اللغة (العربية والفرنسية) للأنظمة البيئية Apple و Android.
· اقتراح اسم أو أكثر لتطبيق الهاتف المحمول على الهواتف الذكية على مبادرة سيادة القانون لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين للاختيار من بينها.
· القدرة على تحميل وصيانة (بما في ذلك تحديث) قاعدة بيانات مع معلومات الاتصال من مراكز الشرطة المحلية والمحاكم في تونس بما في ذلك العناوين وأرقام الهواتف وعناوين البريد الإلكتروني ، إن وجدت.
· القدرة على ابط قاعدة البيانات مع تطبيقات الخرائط لإظهار الموقع الدقيق لمراكز الشرطة ودور المحاكم المحلية.
· توفير نظام يسمح بتعبئة محتوى التطبيق وتحديثه دون عمل إضافي أو جهود مطلوبة  من قبل مبادرة سيادة القانون لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين و / أو الجمعية التونسية للمحامين الشبان.
· القدرة على استيعاب الموارد القانونية مثل قانون رقم. 5 ، دليل للقانون رقم. 5 مع القدرة على البحث في المستندات (مع عمليات البحث المنطقية) وكذلك توفير جدول المحتويات مع الارتباطات التشعبية داخل المستند (المستندات) بما في ذلك القدرة على تحديث المستندات.
· يجب أن يكون التطبيق (التطبيقات) النهائي متاحًا على كل من Apple App Store و Google Play.
· تكون متاحة للاجتماعات العادية للمناقشة وتقديم ردود الفعل من قبل مبادرة سيادة القانون لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين و / أو الجمعية التونسية للمحامين الشبان على تطبيقات الهواتف الذكية وبعد ذلك تعديل الهيكل والتصميم وفقا لذلك.
· توفير اختبار الجودة والأداء والإصلاحات للتطبيق وتغيير التصميم والعمليات بناء على ردود الفعل من قبل مبادرة سيادة القانون لجمعية المحامين والقضاة الأمريكيين و / أو الجمعية التونسية للمحامين الشبان
يجب أن يكون منهج البائع المقترح لإنجاز نطاق العمل أعلاه مفصلاً بوضوح في الرد على طلب العروض هذا. ينبغي على مقدمي العروض تقديم اقتراح سردي ، في الملحق "ب" ، يوفر وصفًا تفصيليًا لما يلي:

1.4 بيان القدرات التنظيمية: يجب على مقدمي العروض وصف خلفية المنظمة وصلاحيتها. سوف يصفون أيضًا قدراتهم التنظيمية على تنفيذ العمل في طلب العروض هذا. يجب أن يتضمن ذلك وصفًا مفصلاً لقدرة تطوير الدورة التدريبية وإبراز الخبرة السابقة في القيام بعمل مماثل.
2.4 المنهج: يجب أن يوفر الاقتراح مقاربة شاملة تتضمن التطوير الفعال لوحدات الدورة.
3.4 الجدول الزمني: يجب على مقدم العرض تقديم جدول زمني في الاقتراح يتضمن تفاصيل خطط التنفيذ.
4.4 الميزانية: يجب على مقدم العرض توفير ميزانية حسب البنود التسلسلية  لجميع الأنشطة في إطار هذا البرنامج. يجب أن تتراوح الميزانية التقديرية بين 5000 - 10،000 دولار أمريكي. يجب ألا تتجاوز الميزانيات 10،000 دولار أمريكي.
5.4 المراجع: يجب على مقدم تقديم ثلاثة (3) مراجع يمكن أن تشهد على نجاح اعماله السابقة.

الملحق أ: ورقة اجابة مقدم العرض
جمعية المحامين والقضاة الأمريكيين
	بيانات مقدم العرض 

	اسم مقدم العرض
	

	العنوان البريدي لمقدم العرض 
	

	موقع الويب لمقدم العرض 
	

	جهة الاتصال بمقدم العرض
	

	رقم هاتف جهة الاتصال 
	

	عنوان البريد الإلكتروني لجهة الاتصال
	

	معرف مقدم العرض الفدرالي للولايات المتحدة الأمريكية إذا كان ذلك ممكنًا
	







	التوقيع 

	توقيع مسؤول مفوض بالزام مقدم العرض بالأحكام الواردة في اقتراحه:
	

	الاسم المطبوع 
	

	الصفة 
	



قد يؤدي عدم تعمير هذا النموذج وتوقيعه وإعادته مع اقتراح مقدم العرض إلى رفض العرض.


	





الملحق ب: نموذج الاقتراح
الخلفية التنظيمية وبيان القدرات:
يجب على مقمدم العرض تقديم خلفية عن المنظمة ووصفًا مفصلاً لقدرته على تنفيذ العمل في اطار طلب العروض هذا. يجب أن يتضمن هذا وصفًا مفصلاً للتجربة السابقة في القيام بعمل مماثل.
المنهج :
يجب أن يتضمن الاقتراح وصفًا مفصلاً للمنهج الشامل للعمل ، بما في ذلك الخطوات الرئيسية التي يتعين اتخاذها (على سبيل المثال ، اجتماعات  الاطلاق وردود الفعل و بدء الدورة التدريبية). يجب أن يتضمن الاقتراح فهماً واضحاً لأهداف العمل.
الجدول الزمني :
يجب على مقمدم العرض تقديم جدول زمني في الاقتراح يوضح الوقت اللازم لتنفيذ تطوير الدورة.
المراجع : 
يجب على مقدم العرض تقديم ثلاثة (3) من المراجع على الأقل التي يمكن أن تشهد على نجاح اعماله السابقة ، ويفضل أن يكونوا ممن يمكنهم التحدث عن الأنشطة السابقة التي أجريت في تونس.
 
	اسم الشركة
	وصف الأنشطة المنجزة
	جهة الاتصال
	الهاتف
	البريد الالكتروني

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



يرجى تقديم روابط إلى الدورات السابقة التي تم تطويرها.
العرض المالي : 
يرجى تقديم عرض مالي لتطوير الدورة ، وكذلك الاستضافة.
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